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KIT JUSTICA 2021

Esta é a quinta edicdo do Kit Justica do Sindicato Unico dos
Trabalhadores em Educacdo de Minas Gerais (Sind-UTE/MG). Ela esta
atudlizada com o acréscimo de novas demandas que identificamos no
decorrer das recentes lutas. Nos dltimos anos, o Governo de Minas tem
desrespeitado os direitos dos trabalhadores em educacao, situagdo
que exige um Departamento Juridico cada vez mais atuante. Por isso, a
direcao estadual do Sind-UTE/MG tem investido constantemente nesse
Departamento.

Dire¢do Estadual
Sind-UTE/MG



ORIENTACOES GERAIS

Qual é o conteldo do Kit Justica?

O Kit Justica relne as principais agoes propostas pelo Departamento Juri-
dico do Sind-UTE/MG O que nao estiver neste documento, nao quer dizer
que a entidade ndo ajuize acao, mas, dependerd de avaliagdo da equipe de
advogados, a partir da situagdo concreta por meio de relato individual do
caso e da documentacao apresentada pelo servidor estadual.

Quero ajuizar uma agdo. O que fazer?

Se for uma demanda descrita nesse Kit, basta reunir a documentagao
necessdria e entregd-la numa subsede do Sind-UTE/MG E importante lembrar
que a documentagado incompleta serd devolvida. Isso atrasara o ajuizamento
da acao para o servidor. Se for uma demanda que ndo esteja neste Kit, &
necessario fazer contato com o Departamento Juridico para saber qual é
a documentagao necessdria, bem como, demais orientacoes. Este contato
pode ser feito por meio da subsede, pelo telefone (31) 3481 2020 ou por email:
juridico@sindutemg.org.br

Ndo tem subsede do Sind-UTE/MG na regido. O que fazer?

Se for uma demanda que esteja neste Kit, basta enviar a documentagao
via dos Correios. E importante fazer o envio de maneira que vocé possa
comprovar a postagem dos documentos, bem como, o seu recebimento.
Desta forma, é possivel evitarmos qualquer extravio. Se for uma demanda
que ndo esteja no Kit, & necessario fazer contato com o Departamento
Juridico e seguir as orientagoes dadas. Outra forma é através de contato
com o diretor estadual da regido.

Importante

Para que o Departamento Juridico ajuize qualquer acdo, o/a servidor/a
deve ser filiado/a ao Sind-UTE/MG ou se filiar-se no ato da apresentacao
dos documentos. A ficha de filiagao, procuragao, relatério e declaracao de
pobreza estao disponiveis no site do Sindicato: wwwsindutemg.orgbr.

Atendimento do Departamento Juridico Sede do Sind-UTE/MG:
Rua Ipiranga, 80, bairro Floresta,

Belo Horizonte. Segunda-feira: das

14h as 18h

Terca-feira a quinta-feira: das 8h

as 12h e das 14h as 18h

Sexta-feira: das 8h as 12h
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Atendimento do Departamento Juridico do
Sind-UTE/MG no interior de MG

Cidades da Regiao da Zona da Mata

Cidades da Regido do Vale do Aco e Rio Doce

Cidades da Regiao do Norte de Minas

Cidades da Regido do Sul de Minas

Cidades da Regiao Noroeste

Cidades da Regiao Centro-Oeste e Campo das Vertentes
Cidades da Regido do Triangulo Mineiro e Alto Paranaiba
Cidades do Jequitinhonha

Cidades do Vale do Mucuri

Em todas as regioes ha atendimento com advogado na sede das
subsedes. Verifique com a sua subsede quais sao os dias e horarios dos
plantoes com a assessoria juridica.

Sete Lagoas:

Na sede da Subsede (Rua Piaui, 398, bairro Boa Vista).
Terca e quarta-feira: das 12h30 as 16h30
Sexta-feira: das ?h30 as 13h30.



1. INAPTIDAO NO EXAME
PRE-ADMISSIONAL PARA POSSE
EM CONCURSO

Quem pode participar:

Qualquer candidato/a aprovado/a em concurso vigente da Educagdo
que foi considerado/a inapto/a na pericia médica do Estado quando da
realizacao do exame pré-admissional.

Documentag¢do necessaria:
e Procuragdo atualizada (modelo do Sind-UTE/MG).

e Declaragdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaragao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentacdo basica, transporte, escola) e
outros gastos mensais do servidor.

e Representagdo para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Publica (modelo do Sind-UTE/MG).

e CopiadaCle CPE
o Copia do comprovante de residéncia recente.

e Copia da Publicagdo do ato completo de nomeacdo do
concurso.

e Copia do Laudo completo emitido pela Central de Pericias
Médicas constando a causa da inaptidao do (a) servidor (a) .

e Copia do recurso administrativo contra a decisao de inaptidao
da Central de Pericias Médicas.

5

KIT JUSTICA 2021 - SIND-UTE/MG



KIT JUSTICA 2021 - SIND-UTE/MG

Cépia da publicacao do indeferimento do recurso no didrio
oficial ou da resposta.

Laudo do médico particular favoravel, emitido a época
da redlizacdo do exame pré-admissional, explicando que a
enfermidade do (a) servidor (a) ndo o (a) impede de exercer a
profissdo em questao, declarando a aptidao para o exercicio da
profissao.

Exames particulares que comprovem a aptidao, emitido a época
da redlizacdao do exame pré-admissional.

Coépia do contracheque recente, se for servidor do Estado.

Copia da contagem de tempo completa, se for designado ou
ex-efetivado pela LC 100 no Estado.

Ficha de filiagao, caso nao seja filiado/a.

Observagao:

O/a candidato/a aprovado/a no concurso deverd encaminhar a
documentagao o mais urgente possivel apos ter sido considerado inapto
na pericia médica do Estado.

As copias dos documentos necessarios para a acado judicial devem estar

legiveis.



2. PROMOGCAO POR
ESCOLARIDADE

Quem pode participar:

Qualquer servidor/a efetivo/a que preencha os requisitos para promog¢ao
por escolaridade.

Documentag¢do necessaria:

e Procuragdo atualizada (modelo do Sind-UTE/MG).

e Declaragdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaragao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentacdo basica, transporte, escola) e

outros gastos mensais do servidor.

e Representagdo para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Publica (modelo do Sind-UTE/MG).

e Copia de Cl e CPE

o Copia do comprovante de residéncia recente.

e Copia do ultimo contracheque.

e Copia da contagem de tempo completa.

e Copias dos contracheques dos dltimos 5 (cinco) anos.

e Copia do contracheque do més de dezembro de 2010.

e Copia da ficha funcional do servidor que é disponibilizada no
Portal do Servidor -https://www.portaldoservidormg.govbr.
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e Copia da Publicacao dos atos completos dos Acessos.

e Copia da Publicacao de todos os atos completos de Promocgoes
por Escolaridade.

e Copias de todos os Diplomas e Certificados.

e Copia das Avdliacoes de Desempenho a partir da ultima
promocado do servidor.

¢ Ficha de filiagao, caso o/a servidor/a nao seja filiado/a.

Observagao:

Prescricao: As diferencas referentes as promocoes por escolaridade
serdo limitadas ao prazo de 05 (cinco) anos anteriores a@ data da
propositura da acao judicial. Entao, quanto mais rapido o envio dos
documentos completos para o ajuizamento da agao, maior serd o valor
de restituicao para o servidor.

Os documentos necessarios devem ser enviados de forma completa,
impreterivelmente, até no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar
da data do vencimento do prazo prescricional.

As copias dos documentos necessarios para a agdo judicial devem estar
legiveis.



3. ADICIONAL NOTURNO

Quem pode participar:

Qualquer servidor/a efetivo/a da ativa que trabalha ou ja trabalhou
nos Ultimos 5 (cinco) anos no hordrio de 22h até as 5h faz jus a um
acréscimo de 20% da hora normal, de acordo com a Lei Estadual n.
10.745/1992.

Documentagao necessaria:

e Procuragdo atualizada (modelo do Sind-UTE/MG).

e Declaragdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaragao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentacdo basica, transporte, escola) e

outros gastos mensais do servidor.

e Representagdo para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Publica (modelo do Sind-UTE/MG).

e Copia de Cl e CPE

e Copia do comprovante de residéncia recente.

e Copias dos contracheques dos Ultimos 5 (cinco) anos.
e Copia do Ultimo contracheque.

e Declaracao da Escola atestando o periodo e o hordrio de
trabalho ou a copia do livro de ponto dos Ultimos cinco anos.

KIT JUSTICA 2021 - SIND-UTE/MG
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(a) dos anos a serem cobrados.

¢ Ficha de filiagdo, caso o servidor nao seja filiado/a.

Observagao:

Prescricdo: As diferencas salariais serdo limitadas ao prazo de 05 (cinco)
anos anteriores a data da propositura da acado judicial.

Os documentos necessarios devem ser enviados de forma completa,
impreterivelmente, até no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar

da data do vencimento do prazo prescricional.

As copias dos documentos necessarios para a agcdo judicial devem estar
legiveis.
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4. ATRASO NO AFASTAMENTO

\AQAO PRELIMINAR A APOSENTADORIA

Quem pode participar:

Qualquer servidor/a efetivo/a que implementou os requisitos para
aposentadoria voluntaria ou por idade e deseja se afastar.

Documentag¢do necessaria:

e Procuragdo atualizada (modelo do Sind-UTE/MG).

e Declaragdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaragao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentacdo basica, transporte, escola) e

outros gastos mensais do servidor.

e Representagdo para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Publica (modelo do Sind-UTE/MG).

e Copia de Cl e CPE

e Copia do comprovante de residéncia recente.

e Copia dos contracheques dos Ultimos 12 (doze) meses.

o Copia do Requerimento de afastamento preliminar datado.

e Copia da contagem de tempo completa (incluindo tempo
averbado, se houver) .

e Copia da Certidao de averbagao de tempo, se houver.
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e Declaracao da escola informando que o servidor se encontra
em exercicio, se possivel.

¢ Ficha de filiagdo, caso o servidor nao seja filiado.

Observagao:

O/a servidor/a devera requerer o seu afastamento via administrativa
e aguardar 120 (cento e vinte) dias para a concessdo. Transcorrido
o prazo sem a concessao do afastamento preliminar, encaminhar a
documentacado para o ajuizamento da acao.

As copias dos documentos necessarios para a agdo judicial devem estar
legiveis.
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5. ATRASO NA PUBLICAGAO
DA APOSENTADORIA

Quem pode participar:
Qualquer servidor/a efetivo/a que ja teve o seu afastamento preliminar

para aposentadoria publicado no Didrio Oficial de Minas Gerais e que
tenha ou ndao férias-prémio em espécie para receber.

Documentag¢do necessaria:

¢ Procuragao atudlizada (modelo do Sind-UTE/MG) .

e Declaragdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaragao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentacdo basica, transporte, escola) e

outros gastos mensais do servidor.

e Representacado para atuar no Juizado Especial de Fazenda Publi-
ca (modelo do Sind-UTE/MG).

e Copiade Cl e CPE
e Copia do comprovante de residéncia recente.
e Copia dos contracheques dos ultimos 12 (doze) .

e Copia do contracheque anterior e posterior ao afastamento
preliminar.

e Copia do ato completo da publicacao do Afastamento Prelimi-
nar no Didrio Oficial de Minas Gerais.
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e Copia da contagem de tempo completa (incluindo tempo aver-
bado, se houver) .

o Copia da Certidao de averbacao de tempo, se houver.
e Declaracao da escola informando o saldo de férias-prémio e a
que periodo elas se referem ou saldo de férias-prémio disponibi-

lizado no portal do servidor contendo o saldo.

¢ Ficha de filiagao, caso o/a servidor/a nao seja filiado/a.

Observagao:

O/a servidor/a deve aguardar o prazo de 12 (doze) meses a contar do
ato de afastamento preliminar. Transcorrido o prazo sem a publicagcdao
da aposentadoria, encaminhar a documentag¢ao para ajuizamento da
acgdo.

As copias dos documentos necessarios para a agcdo judicial devem estar
legiveis.
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6. APOSENTADORIA
(MUDANCA NA
PROPORCIONALIDADE)

Quem pode participar:

Qualquer professor ou professora efetivo (a) da Educagado ja aposenta-
do (a) ou afastado (a) preliminarmente, pela idade, cuja proporcionali-
dade nado se levou em consideragcao o tempo de aposentadoria especial
para professor (a).

Documentag¢do necessaria:

e Procuragdo atualizada (modelo do Sind-UTE/MG).

e Declaragdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaragao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentacdo basica, transporte, escola) e

outros gastos mensais do servidor.

e Representagdo para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Publica (modelo do Sind-UTE/MG).

e Copia de Cl e CPE
o Copia do comprovante de residéncia recente.

e Copia da FIPA (Folha de Instrucdo de Processo para
Aposentadoria) .

e Copia da memoéria de calculo da aposentadoria.
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nar no Didrio Oficial de Minas Gerais.

e Copia da Publicagao do ato completo da Aposentadoria no
Diario Oficial de Minas Gerais.

e Copias dos contracheques a partir do afastamento preliminar
até a presente data.

e Copia de um contracheque de antes e um contracheque apds
a aposentadoria.

¢ Ficha de filiagcao, caso o/a servidor/a nao seja filiado/a.

Observagao:

Prescricdo: As diferencas salariais serdo limitadas ao prazo de 05 (cinco)
anos anteriores a data da propositura da a¢ao judicial.

Os documentos necessdrios devem ser enviados de forma completa,
impreterivelmente, até no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar

da data do vencimento do prazo prescricional.

As copias dos documentos necessarios para a agdo judicial devem estar
legiveis.
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-7. CORREGAO DE FERIAS-PREMIO

AQAG PAGAS EM ESPECIE EM ATRASO

Quem pode participar:

Qualquer servidor/a efetivo/a que recebeu, apds a publicacdo do ato
da aposentadoria, os valores devidos pelas férias-prémio convertidas
em espécie, sem a devida correcdo monetdria.

Documentag¢do necessaria:

e Procuragdo atualizada (modelo do Sind-UTE/MG) .

e Declaracao de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaragao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentacdo basica, transporte, escola) e

outros gastos mensais do servidor.

e Representacado para atuar no Juizado Especial de Fazenda Publi-
ca (modelo do Sind-UTE/MG).

e Copia de Cl e CPE

e Copia do comprovante de residéncia recente.

e Copia do contracheque recente.

e Copia do contracheque anterior ao afastamento preliminar.
e Copia do contracheque anterior a aposentadoria.

e Copia do contracheque posterior @ aposentadoria.
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e Copia do contracheque com o pagamento das férias-prémio.

¢ Planilha de Calculo dos valores pagos fornecida pela SRE a titulo
de Férias-Prémio convertida em espécie.

e CopiadaPublicagao do ato completo do Afastamento Preliminar
no Diario Oficial de Minas Gerais.

e Copia da Publicagao do ato completo da Aposentadoria no
Diario Oficial de Minas Gerais.

¢ Ficha de filiagao, caso o/a servidor/a nao seja filiado/a.

Observagao:

Prescricdo: 5 (cinco) anos a contar da data do recebimento das férias-
prémio em espécie.

Os documentos necessarios devem ser enviados de forma completa,
impreterivelmente, até no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar

da data do vencimento do prazo prescricional.

As copias dos documentos necessarios para a agado judicial devem estar
legiveis.
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- 8. COBRANGA DE FERIAS-PREMIO
) CONVERTIDAS EM ESPECIE E NAO
PAGAS QUANDO DA APOSENTADORIA

Quem pode participar:

Qualquer servidor/a efetivo/a que ja se aposentou e tem férias-prémio
convertidas em espécie ja publicadas.

Documentag¢do necessaria:

¢ Procuragao atudlizada (modelo do Sind-UTE/MG) .

e Declaragdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaragao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentacdo basica, transporte, escola) e

outros gastos mensais do servidor.

e Representagdo para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Publica (modelo do Sind-UTE/MG).

e Copia de Cl e CPE
o Copia do comprovante de residéncia recente.
e Copiado contracheque anterior a publicacdo da aposentadoria.

e Copia de todos os contracheques posteriores a aposentadoria
até presente data.

e Copia da publicacdo do ato completo de aposentadoria
publicado no Didrio Oficial do Estado.
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espécie no Didrio Oficial do Estado.

¢ Ficha de Filiagdo, caso o/a servidor/a ndo seja filiado/a.

Observagao:

Prescricdo: 5 (cinco) anos a contar da data da publicacdo da
aposentadoria do/a servidor/a.

Os documentos necessarios devem ser enviados de forma completa,
impreterivelmente, até no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar

da data do vencimento do prazo prescricional.

As copias dos documentos necessarios para a agcdo judicial devem estar
legiveis.
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9. INDENIZACAO FERIAS-PREMIO
NAO GOZADAS ADQUIRIDAS
APOS FEVEREIRO DE 2004

AQW '

Quem pode participar:

Qualquer servidor/a efetivo/a aposentado/a que adquiriu férias-prémio
apos fevereiro de 2004 e foi impedido/a de utiliza-las e nao recebeu em
espécie quando do ato da sua aposentadoria.

Documentag¢do necessaria:

e Procuracdo atudlizada (modelo do Sind-UTE/MG) .

e Declaragcdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e docu-
mentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para arcar com
as despesas do processo, tais como: declaracdo de IRPF fatura de
cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz, gas, telefone, taxa de
condominio, medicamentos, prestagoes ou aluguel de imével, alimen-

tacdo bdasica, transporte, escola) e outros gastos mensais do servidor.

¢ Representacao para atuar no Juizado Especial de Fazenda Pablica
(modelo do Sind-UTE/MG).

e Copiade Cle CPE
e Copia do comprovante de residéncia recente.
e Copia do contracheque recente.

e Copia de um contracheque anterior e posterior ao afastamento
preliminar.

e Copia de um contracheque anterior e posterior a aposentadoria.
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Cépia integral da FIPA (Folha de Instrucdo de Processo para
Aposentadorial) .

Declaragao da Escola informando o saldo de férias-prémio.

Declaracao da Escola informando o motivo pelo qual o servidor nao
usufruiu as férias-prémio (se possivel) .

Copia da publicacao da concessao de todas as férias-prémio.

Copia do Requerimento administrativo a época para usufruir das
férias-prémio.

Copia da publicagao do ato completo do Afastamento Preliminar
no Didrio Oficial de Minas Gerais.

Copia da publicagao do ato completo da Aposentadoria no Didrio
Oficial de Minas Geradis.

Ficha de filiagdo, caso o/a servidor/a ndo seja filiado/a.

Observagao:

Prescricdo: 5 (cinco) anos a contar da data da publicacao da aposen-
tadoria do servidor.

Os documentos necessarios devem ser enviados de forma completa,
impreterivelmente, até no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar

da data do vencimento do prazo prescricional.

As copias dos documentos necessarios para a agdo judicial devem estar
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AO 10. RECEBIMENTO DE VANTAGENS
INDEVIDAS DECORRENTES DA
BOA-FE DO SERVIDOR

8¢

Quem pode participar:

Qualquer servidor/a que supostamente recebeu valores pagos a
maior pelo Estado de Minas Gerais e foi intfimado/comunicado para a
devolugado.

Documentag¢do necessaria:
e Procuracdo atualizada (modelo do Sind-UTE/MG) .

e Declaracao de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaracao
de IRPF, fatura de cartao de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentag¢do basica, transporte, escola)
e outros gastos mensais do servidor.

e Representagao para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Pablica (modelo do Sind-UTE/MG).

e Copia de Cl e CPF
e Copia do comprovante de residéncia recente.
e Copia do contracheque recente.

e Coépia integral do processo administrativo (se houver sido
instaurado) .

e Qualquer documento que comprove a intimagao/
comunicacdo recebida pelo servidor sobre os valores que
serdo descontados.
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e Copias de todos os contracheques com os descontos, caso
ja esteja ocorrendo.

¢ Ficha de filiagao, caso o/a servidor/a nao seja filiado/a.

Observagao:

Prescricao: A acao deverad ser proposta tao logo se inicie os descontos
no contracheque do/a servidor/a, j@ que a cobranca esta limitada ao
prazo de 05 (cinco) anos anteriores @ data da propositura da agdo
judicial.

Os documentos necessarios devem ser enviados de forma completa, im-
preterivelmente, até no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar da

data do vencimento do prazo prescricional.

As copias dos documentos necessarios para a agcdo judicial devem estar
legiveis.
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11. LICENGCA-MATERNIDADE
SERVIDORA DESIGNADA

Quem pode participar:

Toda servidora designada gravida ou que em até cinco meses apos o
parto teve seu contrato encerrado antes do término da licenga-mater-
nidade.

Documentag¢do necessaria:

e Procuracdo atualizada (modelo do Sind-UTE/MG) .

¢ Declaragdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaracao
de IRPF, fatura de cartao de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentag¢do basica, transporte, escola)

e outros gastos mensais do servidor.

e Representag¢ao para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Pablica (modelo do Sind-UTE/MG) .

e Copia de Cl e CPF
e Copia do comprovante de residéncia recente.
e Copiado dltimo contracheque antes do término do contrato.

e Copia do pedido de licenga-maternidade pelo médico ou
atestado médico.
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e Copia da publicagao da Licengca-Maternidade.
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e Copia da negativa da Licenga- Maternidade.

e Copia do QI de designagao.

e Copia do QI de dispensa.

e Copia da certidao de nascimento do (a) filho (a) .

¢ Ficha de filiagao, caso a servidora nao seja filiada.

Observagao:
A documentacao devera ser enviada logo apés dispensa da servidora
designada pelo Estado ou quando da auséncia do pagamento integral

da licengca-maternidade.

As copias dos documentos necessarios para a agdo judicial devem estar
legiveis.
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" 12. INCLUSAO DE DEPENDENTE
DO/A SERVIDOR/A NO IPSEMG

Quem pode participar:

Qualquer servidor/a que queira incluir como dependente: filho/a maior
portador de doenca incapacitante para os atos da vida civil, compa-
nheiro/a, pai/mae; irmdo ndo emancipado menor de 21 anos ou invdlido
sob a sua tutela/curatela; enteado e menor sob sua tutela judicial e
teve a negativa pelo Ipsemg.

Documentag¢do necessaria:

+  Procuragdo atualizada (modelo do Sind-UTE/MG) .

« Declaracao de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG)
e documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos
para arcar com as despesas do processo, tais como: decla-
racao de IRPF, fatura de cartao de crédito, despesas fixas
(agua, luz, gas, telefone, taxa de condominio, medicamen-
tos, prestagoes ou aluguel de imével, alimentacao basica,

transporte, escola) e outros gastos mensais do/a servidor/a.

+ Representagdo para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Publica (modelo do Sind-UTE/MG) .

+ Copia de Cl e CPE

« Copia do comprovante de residéncia recente.

- Copia de contracheque recente.

- Copia do Requerimento de inclusao de dependente.

+ Copia da Negativa do Ipsemg quanto & inclusao do
dependente.
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+  Documentos que comprovem a dependéncia*.

+ Ficha de filiagdo, caso o servidor nao seja filiado.

* Os casos de negativas comuns sdo:

Companheiro/a: tem que comprovar a uniao estavel.
«  Certidao de uniao estavel perante o Cartério (caso tenhal) .
« Copia de Cl e CPF do dependente.

+ Declaragdo de testemunhas, no minimo de 3 (trés),
atestando a uniao estavel.

« Correspondéncias de diversos anos, em nome do/a
companheiro/a no mesmo endereco do/a servidor/a.

+ Declaragao de Imposto de Renda do/a servidor/a (caso
tenha).

Filho (a) incapaz para os atos da vida civil:

- Copia da certidao de nascimento.

- Cépia da Cl (caso tenha) .

+ Laudos médicos atestando a incapacidade e/ou invalidez.

Enteado/a:
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« Copia da Cl, CPF e certidao de nascimento do dependente.
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«  Certidao de unido estavel perante o Cartério (caso tenha) .

Menor sob tutela judicial do/a servidor/a:
« Copia da Cl, CPF e certidao de nascimento do dependente.

«  Copia do termo tutela proviséria ou definitiva atual (emitida
nos ultimos 30 dias).

Pai e Mae (ascendentes)

- Coépia da Cl e CPF do (a) pai/mae.

« Comprovantes de todas as despesas mensais (agua, luz,
telefone, aluguel, alimentagcao, medicamentos e dentre
outros).

« Copia da dltima declaragao de IRPF (se tiver).

« Copia da declaracao de renda do (a) pai/mae e dos demais
residentes no mesmo lar.

+ Declaracao do servidor atestando o nimero de residentes
no mesmo lar e copias das respectivas Cl.
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Se o (a) dependente for irmdo nao emancipado menor de 21 anos ou
invalido sob a tutela/curatela do/a servidor/a.

e Copia da Cl e CPF do/a servidor/a .
e Copia da Cl, CPF e certidao de nascimento do dependente.

e Copia do termo tutela ou curatela proviséria ou definitiva atual
(emitida nos dltimos 30 dias).

e A existéncia de conjuge ou companheiro; filho ndo emancipado,
menor de vinte e um anos ou invdlido; enteados; menor sob tutela
judicial e pais como dependentes exclui a possibilidade de inclusao
de irmaos ndo emancipados, menor de 21 anos ou invdlidos sob a
tutela/curatela do servidor como dependentes nos termos do art. 8°
da Lei Complementar 64/2002.

Observagao:

a existéncia de conjuge ou companheiro; filho nao emancipado, menor
de vinte e um anos ou invalido; enteados e menor sob tutela judicial
como dependentes exclui a possibilidade de inclusao de pais como
dependentes nos termos do art. 8° da Lei Complementar 64/2002.

A acao pode ser ajuizada a qualquer tempo.

As copias dos documentos necessarios para a acdo judicial devem estar
legiveis.
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13. EXIBICAO DE DOCUMENTOS
N
Quem pode participar:
Todo servidor/a publico/a da educagao que ja fez requerimento administra-
tivo solicitando documentos de seu interesse, com o protocolo, hd mais de 60

dias (em analogia ao prazo previsto no art. 47 da lei estadual 14.184/02) e
nao obteve qualquer tipo resposta.

Documentagao necessaria:

e Procuracdo atudlizada (modelo do Sind-UTE/MG).

e Declaragcdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e docu-
mentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para arcar com
as despesas do processo, tais como: declaracdo de IRPF fatura de
cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz, gas, telefone, taxa de
condominio, medicamentos, prestagoes ou aluguel de imoével, alimen-

tacdo bdasica, transporte, escola) e outros gastos mensais do servidor.

¢ Representacao para atuar no Juizado Especial de Fazenda Pablica
(modelo do Sind-UTE/MG) .

e Copiade Cle CPE
e Copia do comprovante de residéncia recente.
e Copia do contracheque recente.

e Copia do requerimento contendo o protocolo discriminando o
documento solicitado.

¢ Ficha de filiagdo, caso o servidor nao seja filiado.
Observagao:

As copias dos documentos necessdrios para a agao judicial devem
estar legiveis.
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14. REPETICAO DE INDEBITO DO
IMPOSTO DE RENDA DE PESSOA FISICA
SOBRE O PERIODO DE GOZO DE LICENGA
PARA TRATAMENTO DE SAUDE

Quem pode participar:

Todo/a servidor/a publico/a que gozou de licen¢ca para tratamento de
satde nos 05 (cinco) anos anteriores ao ajuizamento da agdo e que foi
redlizado desconto a titulo de Imposto de Renda nos contracheques
nesse periodo nos termos da Lei Federal 8.541/1992.

Documentagado:
e Procuragao atudlizada (modelo do Sind-UTE/MG) .

e Declaragdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaragao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentacdo basica, transporte, escola) e
outros gastos mensais do servidor.

e Representagdo para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Pablica (modelo do Sind-UTE/MG) .

e CopiadaCle CPE
e Copia do comprovante de residéncia recente.
e Copias dos contracheques que comprovam o desconto do

Imposto de Renda de Pessoa Fisica durante o periodo de gozo
de licenca para tratamento de sadde.
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e Copia do contracheque recente.

e Copia dos laudos médicos e dos BIM's que concederam a licenca
para tratamento de saude.

e Publicacao de todas as licencas para tratamento de saude no
Diario Oficial de Minas Gerais.

¢ Ficha de filiagao, caso o/a servidor/a nao seja filiado.
Observagao:

Prescricdo: As diferencas salariais serdo limitadas ao prazo de 05 (cinco)
anos anteriores a data da propositura da acado judicial.

Os documentos necessarios devem ser enviados de forma completa,
impreterivelmente, até no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar

da data do vencimento do prazo prescricional.

As copias dos documentos necessarios para a agcdo judicial devem estar
legiveis.
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15. SERVIDOR CONTRATADO
CONSIDERADO INAPTO NO EXAME
PRE-ADMISSIONAL DA DESIGNAGAO

Quem pode participar:

Qualquer candidato/a a designacdo na Educagdo que foi considerado
inapto/a na pericia médica do Estado quando da realizagdo do exame
pré-admissional.

Documentag¢do necessaria:
e Procuragdo atualizada (modelo do Sind-UTE/MG).

e Declaragdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaragao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentacdo basica, transporte, escola) e
outros gastos mensais do servidor.

e Representagdo para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Publica (modelo do Sind-UTE/MG).

e CopiadaCle CPE
e Copia do comprovante de residéncia recente.

e Copias dos Ql's de designagao nos anos anteriores, caso ndo seja
a primeira designagado.

e Copia do Laudo emitido pela Central de Pericias Médicas
constando a causa da inaptidao do/a servidor/a no momento

da designagao.
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e Copia do Recurso administrativo contra a decisao de inaptidao
na designacao.

e Copia do Resposta ao recurso administrativo.

e Laudo do médico particular favoravel emitido a época da
redlizacdo do exame pré-admissional explicando que sua
enfermidade nao a impede de exercer a profissao em questao e

declarando a aptidao para o cargo.

e Exames particulares que comprovem a aptidao, emitido a época
da redlizacdo do exame pré-admissional.

e Copia contracheque recente, se for servidor do Estado.
e Copia da contagem de tempo completa.

e Ficha de filiagdo, caso o servidor ndo seja filiado.

Observagao:
E importante ressaltar que o/a servidor/a deverd encaminhar a docu-
mentagao o mais urgente possivel apos ter sido considerado inapto na

pericia médica do Estado.

As copias dos documentos necessarios para a acdo judicial devem estar
legiveis.
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16. ADICIONAL DE LOCAL
DE TRABALHO

Quem pode participar:

Qualquer servidor que é ou ja foi lotado na escola que funciona em
estabelecimento prisional e/ou unidade sécio-educativa.

Documentag¢do necessaria:
e Procuragao atudlizada (modelo do Sind-UTE/MG) .

e Declaragdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaragao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentacdo basica, transporte, escola) e
outros gastos mensais do servidor/a.

e Representagdo para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Publica (modelo do Sind-UTE/MG) .

e CopiadaCle CPE

e Copia do comprovante de residéncia recente.

e Declaracao ou documento equivalente que conste a lotagcao/
localidade do/a. servidor/a. ou da escola, e o contato ou ndo
com detentos ou internos.

e Declaracao ou documento equivalente demonstrando a capa-
cidade de lotacdo do estabelecimento prisional e/ou unidade

socioeducativa e da quantidade atual de presos mantidos ou
requerimento administrativo da solicitagao do mesmo.
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e Declaragcao ou documento equivalente indicando os periodos
trabalhados pelo servidor na instituicao/estabelecimento
prisional.

e Copias dos Ql's de designagao, no caso de servidor contratado.

e Copias dos contracheques dos dltimos 5 (cinco) anos.

¢ Ficha de filiagcao, caso o/a servidor/a nao seja filiado/a.

Observagao:

Prescricdo: As diferencas salariais serdo limitadas ao prazo de 05 (cinco)
anos anteriores a data da propositura da acao judicial.

Os documentos necessdrios devem ser enviados de forma completa,
impreterivelmente, até no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar

da data do vencimento do prazo prescricional.

As copias dos documentos necessdrios para a agdo judicial devem estar
legiveis.
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17. COBRANCA DO
RETROATIVO REFERENTE
A OPGCAO REMUNERATORIA

Quem pode participar:

Qualquer servidor ocupante de cargo apostilado cuja opgao remune-
ratoria tenha sido devidamente publicada em conformidade com sua
situagcao funcional, mas que, no entanto, nao tenha recebido o valor
correspondente a respectiva opg¢ado retroativo a data do requerimento
administrativo ou a contar da data constante na publicacdo do ato
que concedeu a op¢do requerida.

Documentag¢do necessaria:

e Procuragao atudlizada (modelo do Sind-UTE/MG) .

e Declaragdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaragao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentacdo basica, transporte, escola) e

outros gastos mensais do/a servidor/a.

e Representagdo para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Publica (modelo do Sind-UTE/MG) .

e Copia de Cl e CPE

e Copia do comprovante de residéncia recente.
e Copia da publicacao da opg¢ao remuneratéria.
e Copia do requerimento administrativo.
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e Copia dos contracheques a partir de junho/15 (Lei 21.710/15)
até a presente data.

¢ Ficha de filiagdo, caso o servidor ndo seja filiado/a.

Observagao:

Prescricdo: As diferencas salariais serdo limitadas ao prazo de 05 (cinco)
anos anteriores a data do requerimento administrativo.

Os documentos necessarios devem ser enviados de forma completa,
impreterivelmente, até no prazo maximo de 60 (sessenta) dias a contar

da data do vencimento do prazo prescricional.

As copias dos documentos necessdarios para a agcdo judicial devem estar
legiveis.
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acho,

Quem pode participar:

18. PASEP

Servidores/as aposentados/as que foram inscritos em conta ativa do
PASEP até 05 de Outubro de 1988 e que tenham sacado, ou nao, o
saldo existente na conta nos Ultimos 5 (cinco) anos.
Documentag¢do necessaria:
Procuracao devidamente assinada (modelos do Sind-UTE/MG);
Declaracdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaracao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestagoes
ou aluguel de imével, alimentagdo basica, transporte, escola) e
outros gastos mensais do servidor.
Copia da Cl e CPF;

Cépia do comprovante de residéncia recente;

Comprovante do saque da conta do PASEP (para quem tenha
feito o saque);

Extratos do PASEP posteriores aos anos de 1999.
Extratos do PASEP microfiimagem anteriores ao ano de 1999.
- Copia do contracheque recente;

- Copia da publicacao do ato completo de aposentadoria no
Diario Oficial de Minas Gerais;

+  Ficha de filiagao, caso ndo seja filiado.
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19. LICENGA MEDICA NOS CASOS DE

ABORTO ESPONTANEO E PARTO DE
NATIMORTO - SERVIDORA EFETIVA

Quem pode participar:

Servidora efetiva que sofreu aborto espontaneo tem o direito a 30 dias
de repouso remunerado nos termos da Lei Federal 8.112/90. No caso
de parto de filho natimorto é assegurada a servidora 30 dias de licenga
e posterior avaliagao de pericia médica para andlise de aptidao para
retorno ao exercicio ou prorrogac¢ao da licenga.

Documentag¢do necessaria:

Procuracao atudlizada (modelo do Sind-UTE/MG).

Declaracao de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaracdo de
IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz, gas,
telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes ou
aluguel de imével, alimentagdo basica, transporte, escola) e
outros gastos mensais da servidora.

Representagdo para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Publica (modelo do Sind-UTE/MG).

Copia de Cl e CPF da servidora.

Copia do comprovante de residéncia recente.
Coépia de contracheque atual.

Coépia do Requerimento de licenca médica.

Copia da Negativa da licenga médica.
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« Documentos que comprovem o aborto ou parto de natimorto.
« Atestado de ébito, no caso de parto de natimorto.

+  Ficha de filiagdo, caso a servidora ndo seja filiada.

Observagao:

As copias dos documentos necessarios para a agcdo judicial devem estar
legiveis.
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chm . 20. LICENCA-MATERNIDADE NOS

| CASOS DE PARTO DE NATIMORTO OU

OBITO DE RECEM-NASCIDO - SERVIDORA
DESIGNADA

Quem pode participar:

Servidora designada que estava gravida durante o seu contrato com
o Estado e teve parto de natimorto ou se ocorreu o ébito do recém-
nascido, tem direito d licenga-maternidade por 120 dias.
Documentag¢do necessaria:

¢ Procuragao atudlizada (modelo do Sind-UTE/MG) .

e Declaragdo de hipossuficiéncia (modelo do Sind-UTE/MG) e
documentos que comprovam a insuficiéncia de recursos para
arcar com as despesas do processo, tais como: declaragao
de IRPF, fatura de cartdo de crédito, despesas fixas (agua, luz,
gas, telefone, taxa de condominio, medicamentos, prestacoes
ou aluguel de imével, alimentacdo basica, transporte, escola) e

outros gastos mensais da servidora.

e Representagdo para atuar no Juizado Especial de Fazenda
Publica (modelo do Sind-UTE/MG) .

e Copia de Cl e CPF da servidora.

o Copia do comprovante de residéncia recente.

e Copia de contracheque atual.

e Copia do Requerimento de licenca-maternidade.

e Copia da Negativa da licenga, ou da licenga concedida por
periodo inferior a 120 dias.
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e Documentos médicos que comprovem parto.
e Atestado de ébito do natimorto.

e Ficha de filiagdo, caso a servidora ndo seja filiada.

Observagao:

As copias dos documentos necessarios para a agcdo judicial devem estar
legiveis.
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ORIENTAGAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Quando um processo administrativo disciplinar é instaurado, a Portaria
que identifica o procedimento é publicada no Didrio Oficial do Estado.
A Portaria identificada com Namero e Ano, discrimina o Orgdo que ird
apurar as supostas infracoes cometidas pelo/a servidor/a (Superinten-
déncia Regional de Ensino, Seplag — na auséncia de SRE na cidade - e ou
Subcontroladoria de Correicao Administrativa — Cidade Administratival),
designa os membros que compoem a Comissao Processante, as possiveis
infracoes cometidas pelo servidor indiciado e as penadlidades que pode
estar sujeito com a devida tipificagdo na legislagao estadual.

Apés o servidor processado é notificado pela Comissao Processante
para constituir advogado e indicar rol de testemunhas através de Cita-
cado. O servidor deverad ficar atento ao prazo estabelecido pela Comis-
sao Processante para cumprir a diligéncia da intimagao.

Entdo, assim que o servidor receber a citagdo deverda procurar o Orgdo
competente que ird apurar as supostas infracoes, para providenciar cé-
pia integral do processo. Importante esclarecer que o servidor nao pode
ser impedido de extrair copia do seu processo administrativo disciplinar.
Qualquer problema relacionado a essa questao, o servidor devera for-
malizar o pedido com o devido protocolo.

Com a cépia integral do Processo Administrativo Disciplinar em maos,
o servidor devera procurar o Departamento Juridico da SEDE CENTRAL
do Sind-UTE/MG ou a assessoria juridica da Subsede da sua regido, para
apresentar um relatério do caso que esta sendo apurado, contendo sua
versao para que possa ser analisado. Apos, o/a servidor/a assinara Procu-
racao e indicar o rol de testemunhas, contendo nome completo, nUmero
da identidade/cpf, endereco completo e masp/lotagao em caso de a
testemunha ser servidor (a) do Estado.

Depois de juntada a procuragao nos autos do processo administra-

tivo, o advogado serd intimado de todos os atos, com excegao da
decisao final.
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E de extrema importancia que os/as servidores/as indiciados/as man-
tenham atualizados os seus dados (endereco e telefone) para que o
advogado possa manter contato sempre que for necessario.

Posteriormente, o/a servidor/a serd intimado para comparecer a 1° Au-
diéncia, onde serao ouvidas as testemunhas indicadas pelo servidor e
pela Comissao Processante. Nessa audiéncia, nao é obrigatéria a pre-
senca do/a servidor/a, bastando somente o acompanhamento pelo ad-
vogado constituido.

Apés a oitiva de todas as testemunhas arroladas, sera designada nova
audiéncia para que o/a servidor/a indiciado seja ouvido/a. O compa-
recimento nessa audiéncia é obrigatério e o/a servidor/a indiciado/a
estard acompanhado de seu advogado.

Caso a Comissao Processante ou o advogado do/a servidor/a indicia-
do/a entendam que hda necessidade de novas diligéncias para melhor
instrugcao do processo, estas serdo requisitadas.

Concluida a instrugcao do processo administrativo disciplinar, a Comissao
Processante podera indiciar ou nao o servidor processado e, em caso
positivo, o advogado do servidor processado sera intimado para apre-
sentar alegagoes finais de defesa (escrita) no prazo de 10 (dez) dias.

Apés o prazo para a apresentacdo de defesa, a Comissao Processante
emitird parecer sugestivo, fundamentado, pela absolvicdo ou puni¢cao
do servidor indiciado.

Os autos com o parecer sugestivo sao remetidos a autoridade que de-
terminou a instauragcao do Processo Administrativo para julgamento,
podendo a autoridade acatar ou nao o parecer da Comissao Proces-
sante.

E importante esclarecer que somente o/a servidor/a indiciado/a é inti-
mado/a da decisao final do processo administrativo disciplinar. Por isso,
o Departamento Juridico solicita ao servidor que faga contato conos-
co para nos informar sobre a decisao final do processo administrativo
disciplinar.
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A decisdo ainda é recorrivel, no prazo de 10 (dez) dias.

Cabe informar ainda, acerca da existéncia do Ajustamento Disciplinar
previsto no Decreto 46.906 de 12 de dezembro de 2015, medida alter-
nativa a eventual instauracao de Sindicancia ou Processo Administrativo
Disciplinar e a aplicacdo de penalidades a Agentes Pblicos.

O Ajustamento Disciplinar é formalizado por meio do Termo de Ajusta-
mento Disciplinar — TAD e é um procedimento no qual o agente publico
assume estar ciente da irregularidade a ele imputada, comprometen-
do-se a gjustar sua conduta por determinado periodo.

O Termo de Ajustamento Disciplinar pode ser formalizado, caso cumpri-
dos os requisitos, em situagoes cujas infracoes se sujeitem as penalidades
de repreensdo e suspensdo e poderd ser proposto pela Administracao
Publica como medida prévia a instauracdo de Sindicancia ou Processo
Administrativo Disciplinar ou requerido, no curso do Processo, pelo servi-
dor Processado, até a fase de apresentacao de defesa.

Assim, caso a medida seja proposta ao servidor previamente a instau-
racao de Sindicdncia ou Processo Administrativo Disciplinar o servidor
deverd entrar em contato com o Departamento Juridico da SEDE CEN-
TRAL do Sindute ou com a Subsede que possua assessoria juridica, para
esclarecer eventuais davidas, sendo que a manifestacdo final de vonta-
de caberd ao/a servidor/a.

Caso o/a servidor/a processado/a tenha interesse em requerer tal me-
dida no curso do Processo Administrativo Disciplinar devera formalizar
tal intengcdo ao Advogado constituido em seu processo para avaliagao
do cabimento de tal medida e, havendo a possibilidade, a manifestagdao
final de vontade caberd ao/a servidor/a.
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